PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 1031/2011
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 08 listopada 2011 r.

W sprawie: przyjecia zasad gospodarowania gminnymi lokalami uzytkowymi,
ktérych nie dotyczg postanowienia Uchwaty Nr 218/XV/2011 Rady Miasta Ptocka
z dnia 27 wrzesnia 2011 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami: Dz. U. z
2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214,
poz. 1806; Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; Dz. U. z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr
175, poz. 1457; Dz. U. z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; Dz. U. z 2007 r. Nr
48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; Dz. U. z 2008 r. Nr 180, poz. 1111,
Nr 223, poz. 1458; Dz. U. z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; Dz. U. z 2010 r.
Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675; Dz. U. z 2011 r. Nr 117 poz.
679, Nr 134 poz. 777, Nr 21 poz. 113), postanawiam co nastepuje:

g1
1. Przyja¢ zasady gospodarowania gminnymi lokalami uzytkowymi.
2. Przez lokale uzytkowe rozumie sie:

a) lokale niemieszkalne, nie stanowigce odrebnego lokalu (w rozumieniu ustawy
o witasnosci lokali),

b) garaze,

c) boksy motorowe,

d) inne pomieszczenia, w szczegdlnosci piwnice i pomieszczenia gospodarcze,
jezeli nie sg przedmiotem umow zwigzanych z lokalem mieszkalnym Ilub
uzytkowym,

e) lokale niemieszkalne, stanowigce odrebny lokal (w rozumieniu ustawy o
wiasnosci lokali), jezeli ich najem nastepuje na okres do 3 lat.

3. Zasady opisane w niniejszym zarzadzeniu dotyczg lokali uzytkowych, ktére
stanowig przedmiot wiasnosci Gminy - Miasta Ptock oraz lokali uzytkowych,
znajdujacych sie w posiadaniu Gminy - Miasta Ptock na podstawie innego tytutu
prawnego lub bez tytutu prawnego.



§2
Najem lokali uzytkowych moze nastgpié na czas:
1) nieoznaczony,
2) oznaczony, nie dtuzszy niz 10 lat.

§3
1. Lokale uzytkowe wynajmowane s w drodze pisemnego albo ustnego
przetargu nieograniczonego albo w drodze bezprzetargowej.

2. Lokale uzytkowe mogg by¢ przedmiotem uzyczenia.

3. Lokale uzytkowe mogq by¢ przeznaczane na potrzeby wiasne Gminy - Miasta
Plock w celu realizacji jej zadan, poprzez oddanie ich do dyspozycji
samorzadowym jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci
prawnej lub przeznaczane na potrzeby komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta
Ptocka. Decyzje w tej sprawie podejmuje Prezydent Miasta Ptocka odrebnym
zarzadzeniem.

4. Wynajecie lokalu albo jego uzyczenie moze by¢ uzaleznione od wniesienia
zabezpieczenia, zapewniajgcego pokrycie naleznosci wynikajacych ze stosunku
najmu albo uzyczenia przystugujacych Gminie - Miasto Ptock.

84
1. Wynajecie lokali uzytkowych w trybie przetargu pisemnego nieograniczonego
odbywa sie zgodnie z regulaminem przetargu stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Wynajecie lokali uzytkowych w trybie przetargu ustnego nieograniczonego
odbywa sie zgodnie z regulaminem przetargu stanowigcym Zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Prezydent Miasta Plocka w drodze odrebnego zarzadzenia okresla tryb
wynajecia lokalu, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, okreslajac jednoczesnie cene
minimalng wynajecia lokalu (przetarg pisemny) albo cene wywotawczg (przetarg
ustny).

4. W odniesieniu do lokali uzytkowych przekazanych do dyspozycji
samorzadowych jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej
decyzje dotyczacyg trybu wynajecia lokalu, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 podejmujg
kierownicy tych jednostek, okreslajac jednoczesnie cene minimalng ich wynajecia
(przetarg pisemny) albo cene wywotawczg (przetarg ustny), jak réwniez
dokonujg wszystkich innych czynnosci zwigzanych z wynajeciem lokalu.

§5



1. Lokale uzytkowe mogq by¢ wynajmowane bez przetargu, tylko i wytacznie na
rzecz:

a) organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Tekst jednolity Dz.
U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 z p6zniejszymi zmianami),

b) dotychczasowych najemcow ubiegajacych sie o wykup uzytkowanego lokalu i
spetniajgcych warunki Uchwaty Nr 678/XXXVIII/05 Rady Miasta Ptocka z dn.
22.03.2005 r. w sprawie zasad sprzedazy lokali uzytkowych wraz z
odpowiadajacq im czescig utamkowa gruntu z pézniejszymi zmianami,

c) postow i senatoréw w celu prowadzenia biura poselskiego lub senatorskiego,

d) gminnych spoétek prawa handlowego, przy czym za gminng osobe prawng
uwaza sie podmiot, w ktéorym Gmina bezposrednio badz posrednio posiada
przynajmniej potowe akcji lub udziatow,

e) Skarbowi Panstwa oraz panstwowym jednostkom organizacyjnym
nieposiadajgcym osobowosci prawnej.

2. Stawke czynszu oraz inne warunki najmu lokali uzytkowych na rzecz
podmiotéw okreslonych w ust. 1 ustala Prezydent Miasta Ptocka w drodze
odrebnego zarzadzenia. Prezydent w drodze zarzadzenia moze okresli¢ zasady
korzystania i warunki przeznaczania lokali dla potrzeb podmiotéw okreslonych w
ust.1 lit.a), w tym zasady ich uzyczania.

§6
1. Do spraw, w ktérych na podstawie dotychczasowych przepiséw wydano w
drodze zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka zgode na najem lub uzyczenie, a
umowa nie zostata zawarta stosuje sie przepisy dotychczasowe.

2. W zakresie nieuregulowanym w zarzadzeniu do spraw zwigzanych z najmem
lokali uzytkowych w trybie przetargowym stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§7
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia tracgq moc:
1. Uchwata Nr 48/790/2000 Zarzadu Miasta Ptocka z dnia 3.11.2000 r. w sprawie
ustalenia stawek czynszu za najem garazy i bokséw motorowych stanowigcych
witasnos¢ Gminy Ptock oraz stawki za dzierzawe terenu pod garaze nie zwigzane
trwale z gruntem,
2. Uchwata Nr 155/3051/02 Zarzadu Miasta Ptocka z dn. 29.08.2002 r. w sprawie
ustalenia stawki czynszu za najem lokali uzytkowych w budynku potozonym przy

ul. 3 Maja 18, stanowigcym witasno$s¢ Gminy Plock, zmienionej Uchwatg Nr
159/3152/02 Zarzadu Miasta Ptocka z dn. 26.09.2002 r.,



3. Uchwata Nr 137/2667/02 Zarzadu Miasta Ptocka z dn. 13.05.2002 r. w sprawie
wynajecia garazy gminnych w trybie przetargu ustnego nieograniczonego,

4. Zarzadzenie Nr 1818/08 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 10.04.2008 r. w
sprawie wyznaczenia przedstawiciela Miasta Ptocka do uczestniczenia w pracach
komisji przetargowych  do przeprowadzenia publicznych przetargow
nieograniczonych na najem lokali uzytkowych i garazy stanowigcych wiasnosé
Miasta Plock,

5. Zarzadzenie Nr 4494/10 Prezydenta Miasta Ptocka z dn. 30.03.2010 r. w
sprawie ustalenia stawki wywotawczej do publicznego przetargu
nieograniczonego (licytacji) na najem garazy stanowigcych wiasno$¢ Gminy
Miasta Ptocka.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Komunalnych

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1031/2011

Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 8 listopada 2011 r.
w sprawie przyjecia zasad gospodarowania gminnymi lokalami
uzytkowymi, ktorych nie dotyczg postanowienia Uchwaty Nr
218/XV/2011 Rady Miasta Ptocka z dnia 27.09.2011 r.

REGULAMIN WYNAJMOWANIA LOKALI UZYTKOWYCH
W DRODZE PISEMNEGO PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

g1
1. Procedura wynajecia lokalu w drodze pisemnego przetargu nieograniczonego
rozpoczyna sie podaniem do publicznej wiadomosci ogtoszenia o przeznaczeniu
lokalu do wynajecia. Ogtoszenie musi zawieraé, w szczegdlnosci:
a) informacje o potozeniu lokalu, jego powierzchni, wyposazeniu,
b) informacje o rodzaju dziatalnosci, ktéra moze by¢ prowadzona w lokalu
(zgodnie z PKD),
c) minimalng stawke czynszu najmu, za ktérg lokal moze zosta¢ wynajety,
d) informacje o czasie najmu (oznaczony, nieoznaczony),
e) informacje o miejscu, w ktérym dostepny jest projekt umowy najmu,
regulamin przetargu oraz wzor oferty,
f) informacje o dokumentach, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta,
g) rodzaju zabezpieczenia, ktdre najemca bedzie zobowigzany wnies¢ celem
zapewnienia pokrycia naleznosci wynikajacych ze stosunku najmu,
h) dane osoby (telefon, adres mailowy) odpowiedzialnej za udzielanie
dodatkowych informacji oraz udostepniajacej lokal w celu jego obejrzenia,
i) informacje o sposobie, miejscu i terminie, do ktérego mozna skfadac oferty,
przy czym termin ten nie moze by¢ krétszy niz 21 dni, liczac od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej,
j) informacje o terminie otwarcia ofert, przy czym termin ten nie moze przypadac
pdzniej niz 7 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert,
k) kryteriach wyboru ofert,
I) inne istotne informacje dotyczgce przedmiotu oraz warunkéw najmu oraz
przetargu, w szczegdlnosci informacje o mozliwosci zmiany lub odwofania
warunkow przetargu, mozliwosci zamkniecia przetargu bez wyboru oferty,

wysokosci oraz rodzaju wadium i warunkach jego przepadku, szczegdlnych
wymaganiach, ktére winien spetniaé uczestnik przetargu.



2. Ogloszenie podpisuje Prezydent Miasta Ptocka albo osoba przez niego
upowazniona zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w odniesieniu do
lokali uzytkowych przekazanych do dyspozycji samorzadowych jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej kierownicy tych
jednostek.

3. Ogtoszenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Ptocka albo samorzadowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, o ile posiadajg wtasny Biuletyn Informacji Publicznej i
ogtoszenie dotyczy lokali przekazanych do dyspozycji tym jednostkom.

4. Ogtoszenie lub informacja o ogtoszeniu moze by¢ zamieszczona w prasie lub
innych $rodkach przekazu.

§2
1. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w sposob okreslony
w ogtoszeniu.

2. Oferty podlegajq otwarciu w dniu wyznaczonym w ogtoszeniu. Otwarcia ofert
oraz dalszych czynnosci zwigzanych z przetargiem dokonuje komisja przetargowa
powotana przez Prezydenta Miasta Ptocka, a w odniesieniu do lokali, o ktérych
mowa w §3 ust. 3 zarzadzenia przez kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych. Prezydent moze powotywac komisje state lub ad hoc.

3. Komisja przetargowa dziata kolegialnie i skfada sie z nie mniej niz trzech i nie
wiecej niz pieciu cztonkow, w tym przewodniczacego komisji, jego zastepcy oraz
sekretarza. Cztonkiem komisji moze by¢ jedynie osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace w Urzedzie Miasta Plocka, samorzadowej jednostce
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej lub komunalnej osobie
prawnej zarzadzajgcej lokalem, ktérego dotyczy przetarg. Komisja podejmuje
decyzje kolegialnie zwyktg wiekszoscig gtoséw. Glosowanie jest jawne.
Cztonkowie komisji nie mogg wstrzymacd sie od oddania gtosu.

4, Ze swych prac komisja przetargowa sporzadza protokoét. Protokdt musi
zawieraé, w szczegdlnosci informacje o:

a) miejscu i terminie otwarcia ofert,
b) liczbie ofert z podaniem danych oferentow,

c) liczbie ofert odrzuconych z uwagi na niespetnienie warunkéw formalnych ze
wskazaniem przyczyn odrzucenia oraz wynikéw gtosowania komisji,

d) kolejnosci ofert od najkorzystniejszej do najmniej korzystnej,

e) wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem w przypadku, gdy
stawka czynszu najmu nie byta jedynym kryterium wyboru ofert albo zamknieciu
przetargu bez wyboru oferty.

5. Protokét podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.



6. Protokdt podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§3

1. Zawarty w protokole wybdr najkorzystniejszej oferty stanowi podstawe do
zawarcia umowy najmu. Umowe najmu zawiera sie w miejscu i czasie
wskazanym przez Wynajmujacego, przy czym wyznaczony termin zawarcia
umowy nie moze by¢ dtuzszy, niz 14 dni od dnia otwarcia ofert. Niezawarcie
umowy w tym terminie z przyczyn lezacych po stronie uczestnika przetargu
uprawnia Wynajmujgcego do powtdrzenia przetargu albo do zawarcia umowy
najmu z uczestnikiem, ktérego oferta byta mniej korzystna - zgodnie z
kolejnoscig podang w protokole komisji przetargowej, o ile uczestnik ten wyrazi
na to zgode.

2. Wynajmujacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty moze odmdédwic
zawarcia umowy w terminie do 14 dni od dnia dokonania wyboru i jedynie z
waznych przyczyn, ktérych nie moégt wczesniej przewidzie¢. Odmowa zawarcia
umowy jest réwnoznaczna z uniewaznieniem przetargu.

3. Uczestnik przetargu, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg nie
moze odmowic¢ zawarcia umowy najmu z tej przyczyny, ze lokal nie moze mu by¢
wydany. W takim przypadku wynajmujacy winien okresli¢ termin, w ktérym wyda
lokal najemcy, przy czym jezeli jest on diuzszy niz 30 dni od dnia zawarcia
umowy najemca ma prawo od umowy odstapi¢ wraz z uptywem tego terminu.
Najemca jest zwolniony z obowigzku uiszczania czynszu najmu oraz wszelkich
innych optat zwigzanych z korzystaniem z lokalu za okres, w kérym nie moze z
niego korzysta¢ z powodu niewydania przez Wynajmujacego.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 1031/2011

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 8 listopada 2011 r.
w sprawie przyjecia zasad gospodarowania gminnymi lokalami
uzytkowymi, ktorych nie dotyczg postanowienia Uchwaty Nr
218/XV/2011 Rady Miasta Ptocka z dnia 27.09.2011 r.

REGULAMIN WYNAJMOWANIA LOKALI UZYTKOWYCH
W DRODZE USTNEGO PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

g1
1. Procedura wynajecia lokalu w drodze ustnego przetargu nieograniczonego
rozpoczyna sie podaniem do publicznej wiadomosci ogtoszenia o przeznaczeniu
lokalu do wynajecia. Ogtoszenie musi zawieraé, w szczegdlnosci:

a) informacje o potozeniu lokalu, jego powierzchni, wyposazeniu,

b) informacje o rodzaju dziatalnosci, ktéra moze by¢ prowadzona w lokalu
(zgodnie z PKD),

c) stawke wywotawczg czynszu najmu oraz minimalng wysokos$¢ postgpienia,

d) informacje o czasie najmu (oznaczony, nieoznaczony),

e) informacje o miejscu, w ktérym dostepny jest projekt umowy najmu,
regulamin przetargu,

f) informacje o dokumentach, ktére nalezy ztozy¢ aby wzig¢ udziat w przetargu
oraz terminie ich sktadania,

g) rodzaju zabezpieczenia, ktére najemca bedzie zobowigzany wnies¢ celem
zapewnienia pokrycia naleznosci wynikajacych ze stosunku najmu,

h) dane osoby (telefon, adres mailowy) odpowiedzialnej za udzielanie
dodatkowych informacji oraz udostepniajacej lokal w celu jego obejrzenia,

i) informacje o miejscu i terminie przetargu, przy czym przetarg nie moze by¢
przeprowadzony przed uptywem 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w
Biuletynie Informacji Publicznej

j) inne istotne informacje dotyczace przedmiotu oraz warunkéw najmu oraz
przetargu, w szczegdlnosci informacje o mozliwosci zmiany lub odwotania
warunkéw przetargu, mozliwosci zamkniecia przetargu bez wyboru oferty,
wysokosci oraz rodzaju wadium i warunkach jego przepadku, szczegdinych
wymaganiach, ktére winien spetniaé uczestnik przetargu.

2. Ogloszenie podpisuje Prezydent Miasta Ptocka albo osoba przez niego
upowazniona zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w odniesieniu do
lokali uzytkowych przekazanych do dyspozycji samorzadowych jednostek



organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej kierownicy tych
jednostek.

3. Ogtoszenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Ptocka albo samorzadowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, o ile posiadajg wtasny Biuletyn Informacji Publicznej i
ogtoszenie dotyczy lokali przekazanych do dyspozycji tym jednostkom.

4. Ogtoszenie lub informacja o ogtoszeniu moze by¢ zamieszczona w prasie lub
innych srodkach przekazu.

§2
1. W miejscu i czasie wskazanym w ogtoszeniu odbywa sie przetarg ustny
(aukcja), ktory rozpoczyna sie podaniem informacji o przedmiocie przetargu, w
tym informacji o cenie wywotawczej.

2. Przetarg polega na udzielaniu kolejnych postgpien przez jego uczestnikéw, az
do momentu, w ktéorym zaden z uczestnikdw nie udzieli juz wiecej postgpien i
nastgpi przybicie.

3. Postgpienia udziela sie poprzez podniesienie reki i wskazanie wysokosci
postgpienia Iub tylko poprzez podniesienie reki, co oznacza udzielenie
postgpienia w minimalnej wysokosci.

4. Lokal uwaza sie za wynajety, jezeli przynajmniej jeden z uczestnikéw
przetargu udzielit postgpienia.

5. Czynnosci zwigzanych z przetargiem dokonuje komisja przetargowa powofana
przez Prezydenta Miasta Ptocka, a w odniesieniu do lokali, o ktérych mowa w §3
ust. 3 zarzadzenia, przez kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych.
Prezydent moze powotywacé komisje state lub ad hoc.

6. Komisja przetargowa dziata kolegialnie i sktada sie z nie mniej niz trzech i nie
wiecej niz pieciu cztonkow, w tym przewodniczacego komisji, jego zastepcy oraz
sekretarza. Cztonkiem komisji moze by¢ jedynie osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace w Urzedzie Miasta Plocka, samorzadowej jednostce
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej lub komunalnej osobie
prawnej zarzadzajacej lokalem, ktorego dotyczy przetarg. Komisja podejmuje
decyzje kolegialnie zwykig wiekszoscig gtosdw. Glosowanie jest jawne.
Cztonkowie komisji nie mogg wstrzymac sie od oddania gtosu.

7. Ze swych prac komisja przetargowa sporzadza protokoét. Protokét musi
zawieraé, w szczegdlnosci informacje o:

a) miejscu i terminie przetargu,
b) liczbie uczestnikow,

c) liczbie oséb niedopuszczonych do udziatu w przetargu z podaniem przyczyn
niedopuszczenia,



d) uczestniku przetargu, ktéry go wygrat i wylicytowanej stawce najmu albo o
zakonczeniu przetargu wynikiem negatywnym, tj. gdy nie zgtosit sie Zaden
uczestnik przetargu albo uczestnicy, ktérzy sie zgtosili nie udzielili przynajmniej
jednego postgpienia,

8. Protokot podpisujg wszyscy czionkowie komisji oraz uczestnik, ktéry go
wygrat.

9. Protokdt podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§3
1. Umowe uwaza sie za zawartg z chwilg udzielenia przybicia. Kazda ze stron
moze zgda¢ od drugiej strony pisemnego potwierdzenia zawarcia umowy najmu
poprzez ztozenie podpisu pod jej trescia.
2. Przedmiot najmu powinien by¢ najemcy wydany niezwiocznie, jednak w
terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zawarcia umowy najmu.

3. Najemca jest zwolniony z obowigzku uiszczania czynszu najmu oraz wszelkich
innych optat zwigzanych z korzystaniem z lokalu za okres, w ktérym nie moze z
niego korzystac¢ z powodu niewydania przez Wynajmujacego.



